
 

 

 
Du bist auf der Suche nach einer abwechslungsreichen, spannenden Ausbildungsstelle an einer innovativen Hochschule, 
hast Lust auf die Gestaltung von Zukunftsthemen und bist motiviert Deinen Weg zu gehen? Dann suchen wir genau Dich! 

Werde jetzt Teil unserer Hochschul-Community mit Deiner Ausbildung zur / zum 
Kauffrau für Büromanagement / Kaufmann für Büromanagement (w/m/d) 

 

Das erwartet Dich  Das bringst Du mit  
» 3-jährige Berufsausbildung mit IHK-Abschluss in 

unterschiedlichen Bereichen der Hochschul-
verwaltung, beispielsweise im Studierendenservice, 
Personaldezernat, Finanzdezernat etc.  

» Im Tagesgeschäft lernst Du kaufmännisch-
verwaltende Aufgaben eigenständig zu bearbeiten  

» Im Rahmen von praxisorientierten und 
dienstbegleitenden externen Veranstaltungen 
eignest Du dir zusätzliche Fähigkeiten an und 
kannst Kontakte zu anderen Auszubildenden 
knüpfen 

» Zweimal pro Woche besuchst Du das Berufskolleg 
» Du hast beste Übernahmechancen nach 

erfolgreicher Ausbildung 
» Wir unterstützen dich durch Prüfungs-

vorbereitungskurse 
 

» Du hast mindestens einen Schulabschluss der 
Fachoberschulreife bzw. ein Hauptschulabschluss mit 
dem Qualifikationsvermerk „B“ 

» Du bist interessiert an wirtschaftlichen Zusammenhängen 
und Aufgaben 

» Du hast ein sicheres und freundliches Auftreten und kannst 
dich sprachlich gut ausdrücken 

» Die deutsche Rechtschreibung geht dir leicht von der Hand 
und auch Mathe macht dich nicht nervös 

» Das Arbeiten im Team macht dir Spaß 
» Du bist neugierig und voller Vorfreude  

 

Darauf kannst Du Dich bei uns freuen  Auf einen Blick 

Engagierte & qualifizierte Ausbilder:innen |  
Werteorientierte Führungskultur | 30 Tage Urlaub/Jahr | 
Fort- und Weiterbildungsangebote | 
Gesundheitsförderung, Sportangebote & Betriebliche 
Altersvorsorge (VBL) | Kostenlose Parkplätze |  Gute 
Verkehrsanbindung | Mensa |  Jugend- und 
Auszubildendenvertretung |   Vermögenswirksame 
Leistungen & Jahressonderzahlung | Ausbildungsprämie 
bei Abschluss | eine Ausbildung im öffentlichen Dienst | 
Persönliche Wertschätzung – Du bist unsere Zukunft! 

Zu besetzen: 
Befristet bis: 
Arbeitszeit: 
 
Standort: 
 
Ausbildungsvergütung 
nach TVA-L BBiG: 
 

01. September 2027 
3 Jahre (Verkürzung möglich) 
Vollzeit (39 Std. 50 Min. / Woche) 
Eine Ausbildung in Teilzeit ist möglich 
Campus Krefeld + Mönchengladbach 
 
1. Jahr 1.356,82 Euro  
2. Jahr 1.410,96 Euro  
3. Jahr 1.460,61 Euro  
4. Jahr 1.529,51 Euro 

 
 
Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Menschen sowie Gleichgestellte im Sinne des § 2 Abs. 3 SGB IX werden bei 
gleicher Qualifikation bevorzugt berücksichtigt. 
 
 

Warum eine Ausbildung an der Hochschule Niederrhein? 

Wir eröffnen Dir Perspektiven: Die Hochschule Niederrhein ist eine der größten und leistungsfähigsten Hochschulen für 
angewandte Wissenschaften Deutschlands. Wir sind innovative Impulsgeberin für die Region Niederrhein und verfügen 
über ein enges kooperatives Verhältnis zu Unternehmen, Kommunen und Institutionen. Unsere Ausbildung ist nah an der 
Praxis und gekennzeichnet durch eine besonders enge und persönliche Betreuung. Bei uns kannst Du in viele interessante 
Bereiche hineinschnuppern, auch über Deine Ausbildungsthemen hinaus. 
 



 

 

 
 

 
 
Sind bei Dir noch Fragen offengeblieben?  
Melde Dich bei Fragen jederzeit gerne bei 
Frau Pohlen, E-Mail: ausbildung@hs-niederrhein.de, Tel.: 02151 822-2420  
 

Gehe Deinen Weg mit uns! 

Bewerbe Dich jetzt online bis zum 03.01.2027 unter der Kennziffer 11-1126-2 über unser Online-Portal. Deine Bewerbung 
richtest Du bitte an: Hochschule Niederrhein, z. Hd. Frau Pohlen, Reinarzstraße 49, 47805 Krefeld. 
Fehlende Nachweise werden nicht nachgefordert. Es gelten die eingereichten Bewerbungsunterlagen. 

https://verwaltung.hs-niederrhein.de/qissva/rds?state=change&type=3&nextdir=sva/bwmsas&subdir=sva/bwm&moduleParameter=bwmSearchResult&next=TableSelect.vm

