Medical School Hamburg
M S H University of Applied Sciences
[ | and Medical University
Mitarbeiter:in (w/m/d) Studium und Lehre — Humanmedizin (klinischer Studienabschnitt) am
universitaren Campus in Hamburg-Harburg

Die MSH Medical School Hamburg — University of Applied Sciences and Medical University ist eine private,
staatlich anerkannte Hochschule mit Sitz in der modernen Hamburger Hafencity. Sie wurde 2009
gegriindet und bietet an vier Fakultdten eine Vielzahl an Bachelor- und Masterstudiengangen sowie den
Staatsexamensstudiengang Humanmedizin an. Kooperationspartner in der medizinischen Ausbildung sind
die Helios Kliniken Schwerin und die Asklepios Kliniken Hamburg.

Die Arbeit an der MSH ist gepragt von interdisziplindarem und professionellem Handeln, einem hohen
Qualitatsanspruch sowie dem Streben nach Innovation. Ein wertschiatzendes Miteinander und die
Forderung individueller Talente stehen dabei im Mittelpunkt.

Die MSH ist Teil des Hochschulverbunds IRO Group, zu dem u.a. auch die BSP Business and Law School mit
Standorten in Berlin und Hamburg, die MSB Medical School Berlin, die HMU Health and Medical University
mit Sitz in Potsdam und Standorten in Dusseldorf/Krefeld und Munchen sowie die HMU Health and
Medical University Erfurt gehoren.

Zum nichstmoglichen Zeitpunkt suchen wir eine:n Mitarbeiter:in (m/w/d) im Bereich Studium und Lehre
fur den klinischen Studienabschnitt Humanmedizin im Rahmen der Kooperation mit den Asklepios
Kliniken Hamburg.

lhre Aufgaben:

e Sie wirken an der Planung, Organisation und Umsetzung des Studienverlaufs im klinischen
Studienabschnitt Humanmedizin mit.

e Sie unterstitzen bei der Lehr-, Stunden- und Raumplanung in enger Abstimmung mit dem Team
am Standort Schwerin.

e Sie koordinieren die Lehreinsatzen und stimmen sich bzgl. der Unterrichtstermine mit
Professor:innen, Lehrbeauftragten, wissenschaftlichen Mitarbeitenden sowie Arztinnen und
Arzten der Kooperationskliniken ab.

e Sie organisieren und begleiten die Semester- und Campusabldaufe am Standort Hamburg-
Harburg.

e Sie sind zentrale Ansprechperson fiir Studierende und Lehrende bei Fragen zur Stunden- und
Raumplanung.

e Sie unterstiitzen im operativen Tagesgeschaft und (ibernehmen administrativer Aufgaben.

lhr Profil:
e Sie konnen ein abgeschlossenes Studium oder eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung
vorweisen.

e Sie verfligen liber erste praktische Erfahrungen durch einschlagige anspruchsvolle Praktika oder
studienbegleitende Berufstatigkeit. Eine Tatigkeit in einem vergleichbaren Bereich einer
Hochschule/Universitat sind von Vorteil.

e |dealerweise haben Sie Erfahrungen in der Begleitung von Planungstatigkeiten bzw.
Terminkoordination.

e Sie verfligen liber ein hohes Mal$ an Eigeninitiative, Engagement, Leistungswillen und
Entscheidungsfreude.

e Sie verfligen lGiber analytische und konzeptionelle Fahigkeiten.
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Sie arbeiten selbststandig, strukturiert, sorgfaltig und gewissenhaft —auch in Phasen hoheren
Arbeitsaufkommen:s.
Sie haben Spald an der Arbeit mit Studierenden und gehen serviceorientiert auf deren
Bediirfnisse und Entwicklungsziele ein. Ein sicherer und freundlicher Umgang mit jungen
Menschen, Lehrenden, Kunden und Partnern ist fiir Sie selbstverstandlich.
Ausgezeichnete Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift sowie sehr gute
Formulierungsfahigkeiten setzen wir ebenso voraus wie EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook,
PowerPoint).

Wir bieten:

eine unbefristete Stelle in Vollzeit

30 Tage Erholungsurlaub

eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Gestaltungsspielraum
Entwicklungsmoglichkeiten in einem dynamischen und wachsenden Hochschulumfeld
Zusammenarbeit in einem engagierten und kollegialen Team

ein verglinstigtes Job-Ticket resp. Deutschlandticket

lhre Bewerbung:

Ihre aussagefahige Bewerbung inklusive friihestmoglichem Eintrittstermin sowie lhren Gehaltsvor-

stellungen senden Sie uns bitte in digitaler Form an i.renken-olthoff@medicalschool-hamburg.de
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